zZPUSOB PODAVANI PODNETU, OZNAMENI A STIZNOSTi SKOLSKE RADE

V souladu s § 168 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, skolska rada pti Zakladni
Skole v Brezové nad Svitavou, okres Svitavy zverejnuje tato pravidla pro podavani
a vyrizovani podnét, oznameni a stiZnosti.

Clanek 1

Kdo miiZe podnét podat

Podnét, oznameni nebo stiznost (dale jen ,podnét“) miize podat kdokoli, kdo ma z4ajem na
¢innosti $koly, zejména:

e zakonny zastupce Zaka,

o zletily Zak/student,

e pedagogicky nebo jiny zaméstnanec $koly,

o Clen Skolské rady,

e zastupce zrizovatele,

¢ jina osoba z verejnosti, pokud se podnét tyka ¢innosti Skoly.

Clanek 2

Forma podavani podnétt

Podnéty urcené Skolské radé lze podavat:

e pisemné na adresu skoly s oznalenim ,,Pro $kolskou radu”,

o elektronicky na e-mailovou adresu $kolské rady: [EMAIL SKOLSKE RADY],

e prostrednictvim datové schranky Skoly s uvedenim, Ze je podani urceno Skolské radé,

e 0sobné prostrednictvim predsedy Skolské rady nebo reditele Skoly,

e vloZzenim do schranky urcené pro podnéty Skolské radé umisténé v prostorach skoly (je-li
zi{zena).

V odiivodnénych pripadech lze podnét podat i Gstné; v takovém piipadé zajisti povéieny
¢len Skolské rady nebo reditel Skoly jeho pisemné zaznamenani, pokud ma byt oficialné
projednan.

Clanek 3
NalezZitosti podani
1. Podani by mélo obsahovat:
a) jméno a prijmeni podavatele (pripadné nazev organizace),
b) kontaktni idaj (adresa, e-mail, telefon),
c) vécné a srozumitelné popsani podnétu,
d) pripadny navrh reSeni.
2. Anonymni podani miize skolska rada projednat, pokud je konkrétni a zavazné; v opacném
pripadé mize byt vzato pouze na védomi bez povinnosti je vytizovat.



Clanek 4

Pfijimani a evidence podnéti

1. Podnéty prijaté postou, elektronicky nebo prostiednictvim schranky jsou predany
predsedovi Skolské rady nebo jim povéirenému clenu.

2. Predseda Skolské rady (nebo povéreny ¢len) vede evidenci podnétl obsahujici datum
podani, jméno podavatele (je-li uvedeno), stru¢ny obsah a zptisob podani.

3. Prijeti podnétu s uvedenim orienta¢niho terminu vytizeni je podavateli potvrzeno
zpravidla do 7 pracovnich dnti, pokud podavatel uvedl kontaktni tidaj.

Clanek 5

Projednani a vyfizeni podnétd

1. Skolska rada projedna podani na nejbliz$im zasedani; v pfipadé zavaznych podnéti mize
predseda svolat mimoradné jednani.

2. Skolska rada se zabyva pouze podnéty, které spadaji do jeji piisobnosti (napt. $kolni ¥ad,
vyroc¢ni zprava, pravidla hodnoceni, koncepce rozvoje skoly, podnéty k ¢innosti Skoly).
Podnéty mimo jeji plisobnost postupuje prislusnému organu (editeli Skoly, ziizovateli,
Ceské $kolni inspekci apod.).

3. Skolska rada miize podavatele pozadat o doplnéni nebo upiesnéni podani, je-li to nutné k
jeho posouzeni.

4. 0 vysledku projednani podnétu informuje predseda Skolské rady podavatele pisemné
nebo elektronicky zpravidla do 30 dnti od projednani, pokud podavatel uvedl kontaktni
udaje a charakter podani to umoznuje.

5. Zavazné nebo opakujici se podnéty muize Skolska rada ve vhodné mife anonymizované
uvést ve své zprave o ¢innosti nebo v zapisech z jednani.

Clanek 6

Ochrana osobnich udaji

1. Skolska rada a $kola nakladaji s osobnimi tidaji podavatelii v souladu s natizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaja.

2. Osobni idaje podavateld slouzi vyhradné k vyrizeni podnétu a nejsou bez pravniho
dvodu predavany tietim osobam.

3. Podavatel ma pravo na pristup ke svym osobnim tidajiim a na uplatnéni prav dle platnych
pravnich predpist.

Clanek 7

Zavérecna ustanoveni

1. Tato pravidla schvalila Skolska rada dne 13. 10. 2025 a nabyvaji ti¢innosti dnem podpisu,
tj. 14. 10. 2025.
2. Pravidla jsou zverejnéna na webovych strankach skoly a k nahlédnuti v kancelati skoly.



V Bf‘ezoyé nad Svitavou dne 14. 10. 2025
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Predseda Skolské rady
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